
 

VACATURE 
 
 
COÖRDINATOR MUSEUMHUIS ‘HUIS POLMAN’ (NAGELE)  
& ‘VILLA RAMS WOERTHE’ (STEENWIJK) 
(22 UUR P/W) 
 
ORGANISATORISCH STERK, FLEXIBEL EN COMMUNICATIEF 
 
Voor onze museumhuizen Huis Polman & Villa Rams Woerthe, zoeken we een communicatieve 
en flexibele coördinator die met ingang van dit voorjaar aan de slag kan gaan. Het betreft een 
duobaan, samen met je collega draag je zorg voor beide huizen en hun teams, waarbij jouw 
focus op Huis Polman en de fraaie Noordoostpolder komt te liggen. 
 
We kijken uit naar een nieuwe collega die ons team van museumhuis-coördinatoren komt versterken. En 
die, net als wij, de passie voor het behouden en openstellen van monumenten wil delen met heel 
Nederland. 
 
Over Hendrick de Keyser: 
Hendrick de Keyser Monumenten is hét nationale goede doel voor het behoud en beheer van 
historische waardevolle huizen en hun interieur. De omvang van onze collectie met ruim 450 
woonhuizen, gebouwd tussen 1495 en 1994 en verspreid over heel Nederland is uniek. De bouwkunst, 
architectuur en interieurs zijn vaak van uitzonderlijke kwaliteit. Ieder gebouw heeft bijzondere details 
aan exterieur en/of interieur.  
 
De panden worden behouden door ze te gebruiken. In de meeste huizen wordt gewoond of gewerkt. 
Daarnaast zijn ongeveer 35 panden opengesteld voor publiek als museumhuis, vakantiehuis of 
evenementenlocatie. Eenmaal verworven panden blijven voor altijd in ons bezit. Daardoor spelen wij een 
belangrijke rol in het erfgoedbeheer van verleden, heden en toekomst. 
 
Huis Polman en Villa Rams Woerthe 
Deze twee unieke museumhuizen maken deel uit van de 15 museumhuizen van Hendrick de Keyser 
Monumenten, verspreid over heel Nederland. Van grachtenhuis tot buitenplaats, en van doorzonwoning 
tot Jugendstil villa. Samen vertegenwoordigen onze museumhuizen 500 jaar nationale 
woongeschiedenis.  
 
In Huis Polman in de Karwijhof in Nagele stap je bijvoorbeeld zó de jaren ’50 in. Natuurlijk door de 
achterdeur, zoals dat vroeger ook ging. De gezellige semi-doorzonwoning is in 1956 gebouwd voor de 
eerste lichting bewoners van de Noordoostpolder, en het is alsof de tijd er heeft stilgestaan. Kom je 
langs, voel je dan vooral thuis! Lees de krant aan de keukentafel, probeer het lavet, of luister in Annie 
Polman’s stoel naar de radio. De audiotour vertelt je alles over het huis en haar bewoners.  
 
Huis Polman is 4 dagen per week geopend, met dank aan de circa 15 vrijwilligers. 
 
In de imposante art nouveau Villa Rams Woerthe in Steenwijk kom je op visite bij de schatrijke familie 
Tromp Meesters in het jaar 1899. Wist je dat de villa ook wel het Downton Abbey van Overijssel wordt 
genoemd? Wanneer je de prachtige muurschilderingen, kleurrijke gebrandschilderde glas-in-lood ramen, 
en prachtige ruimtes ontdekt snap je waarom! Villa Rams Woerthe is naast museumhuis ook te huur voor 
bruiloften en andere evenementen. 
 
Villa Rams Woerthe is 6 dagen per week geopend, met dank aan de circa 45 vrijwilligers.  
 
 



 

De rol van museumhuis-coördinator 
 
Als coördinator ben je, samen met je duo-collega, verantwoordelijk voor het dagelijks 
reilen en zeilen van deze twee museumhuizen. Denk daarbij aan het openstellen van  
het huis, ontvangen van gasten en aansturen van de (kern)vrijwilligers. Daarnaast werk 
 je samen met team Communicatie & Commercie voor de lokale promotie van het huis,  
help je bij het organiseren van diverse publieksactiviteiten en doe je bezichtigingen met  
potentiële bruidsparen of zakelijke gasten.  
 
Lijkt het jou leuk om het gezicht van Hendrick de Keyser te zijn in de regio 
Noordoostpolder/Steenwijkerland? En haal jij voldoening uit tevreden bezoekers die zich thuis hebben 
gevoeld in jouw huizen? Lees dan zeker verder!   
 
Wat ga je doen? 
 
• Je bent de schakel tussen de vrijwilligers en de Centrale Coördinator Vrijwilligers en vertaalt het 

beleid van de organisatie naar de praktijk; 
• Je werft (kern)vrijwilligers en bent verantwoordelijk voor kennismaking/intake/inwerken, maar 

weet onze vrijwilligers ook te binden en te boeien;  
• Je maakt werkroosters, administreert uren, beheert de voorraden en onderhoudt actief contact 

met de vrijwilligers; 
• Je zorgt voor een hoog gastvrijheidsniveau in het museumhuis, van ontvangst tot afscheid; 
• Je zorgt in samenwerking met je collega’s van team Communicatie & Commercie voor lokale 

promotie en zoekt samenwerking met lokale projecten; 
• Je werkt nauw samen met onze culturele partners, zoals Museum Nagele;  
• In voorkomende gevallen open en sluit je de museale ruimtes, verzorgt de opstart en opmaak 

van de kassa, vult bij, doet kleine schoonmaakwerkzaamheden etc., afwisselend met de 
kernvrijwilligers;  

• Je verzorgt bezichtigingen met potentiële bruidsparen en zakelijke klanten en begeleid 
wanneer nodig deze evenementen in afstemming met de accountmanagers evenementen; 

• Je bent de ogen, oren én handen van Hendrick de Keyser in het museumhuis en in de regio; je 
weet wat er speelt, maar bent ook proactief om praktische problemen aan te pakken; 

• Je draagt actief bij aan de overleggen en teamspirit binnen de organisatie. Deze activiteiten 
vinden niet alleen plaats in jouw regio, maar ook op ons hoofdkantoor in Amsterdam en in 
andere prachtige panden van Hendrick de Keyser in het land.  

 
Wat breng je daarvoor mee? 
 
• Je bent een goede teamplayer, met name met je duo-collega;  
• Kennis van de culturele kaart van de Noordoostpolder en/of Steenwijkerland;  
• Ervaring in het werken met vrijwilligers is een pré;  
• Bereid buiten kantoortijden en/of wisselende werkweken te draaien, waaronder regelmatig in 

het weekend; 
• Uitstekende sociale en diplomatieke vaardigheden; 
• Gastvrij, pragmatisch, proactief en stressbestendig; 
• In bezit van een BHV-diploma of bereid om deze te (her)halen; 
• Woonachtig in de regio Noordoostpolder/Kop van Overijsel;  
• In het bezit van rijbewijs B en eigen vervoer.  

 
Wat krijg je daarvoor terug? 
 
• Een afwisselende baan met veel vrijheid; 
• In eerste instantie een voorlopige aanstelling van één jaar, voor 22 uur per week; 
• Bij goed functioneren zicht op een vaste aanstelling;  



 

• Werken in een historische omgeving, bij een professioneel goed doel; 
• Brutoloon Schaal F van de CAO voor architecten (€ 2.720 - € 3.489) op basis  
• van 40 uur, afhankelijk van ervaring;  
• Goede secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals een volledige pensioenafdracht  
• door de werkgever, waardoor je onder aan de streep netto meer overhoudt; 
• Om je werk goed te kunnen uitvoeren krijg je een laptop en mobiele telefoon van  

Hendrick de Keyser Monumenten in bruikleen. 

 
Solliciteer 
 
Hendrick de Keyser is een inclusieve en diverse organisatie. We zijn nieuwsgierig naar jou en vinden het 
belangrijk dat ons team een afspiegeling vormt van de Nederlandse bevolking. Kun je niet wachten om 
te starten? Dan komen we graag met je in contact. 
 
Solliciteren doe je door je motivatiebrief met actueel CV (beide als PDF) vóór zondag 4 februari per e-
mail te sturen naar vacatures@hendrickdekeyser.nl o.v.v. vacature Coördinator Huis Polman/Rams 
Woerthe t.a.v. dhr. Marco van der Werf.  
 
De eerste gesprekken met geschikte kandidaten zullen plaatsvinden op dinsdag 13 en woensdag 14 
februari in Nagele. Ben je door naar het tweede gesprek? Dan vervolgen we de procedure met een 
gesprek op donderdag 22 februari in Steenwijk. Uiteraard volgt nog een arbeidsvoorwaardengesprek.  
 
Voor inhoudelijke vragen over de functie kun je contact opnemen met Marco van der Werf, Centrale 
coördinator vrijwilligers/Teamleider coördinatoren museumhuizen. Dit kan per mail: 
m.vanderwerf@hendrickdekeyser.nl of via de telefoon/whatsapp: 06-10236219 
 
Acquisitie n.a.v. deze advertentie wordt niet op prijs gesteld. 
 


